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2 CHARAKTERISTIKA DOKUMENTU

Interni postupy (IP) jsou zpracovany s cilem stanovit jednotnd zdvaznd pravidla v oblasti fizeni vyzev a
pfijem, hodnoceni a vybér projektovych zamérd MAS Zubfi zemé, o.p.s. Interni postupy jsou zpracované
jako dokument v programovém obdobi 2021 — 2027 pro Integrovany regionalni operacni program.

IP jsou zpracovany pro realizaci strategie CLLD (Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje MAS
Zubfi zemé pro obdobi 2021 — 2027), jsou zpracovany ve smyslu Statutu MAS Zubii zemé, o.p.s.
(http://zubrizeme.cz/aktualni-statut-spolecnosti/ a v souladu s ,Metodickym pokynem pro vyuziti

integrovanych nastrojl a regionalnich akcnich planl v programovém obdobi 2021 — 2027 (dale MP-
INRAP), kde je definovano, Ze MAS vypracuje nediskriminaéni a transparentni proces vybéru projektovych
zamérU a kritéria, jenz brani stfetu zajmu a zajistuje, ze rozhodnuti o vybéru nebude kontrolovat jedna
zajmova skupina. Hodnoceni a vybér projektovych zdmér( probiha na MAS v souladu s postupy Ridiciho
organu IROP (dale jen RO IROP). IP déle vychazeji z dokumentu , Akceptace programového ramce IROP
integrované strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje ze dne 26.07.2023“, kde jsou definovany
povinnosti MAS nad rdmce MP-INRAP. IP jsou rovnéz v souladu s platnou vnitfni dokumentaci MAS,
zakladatelskou smlouvu, statutem spolecnosti, jednacimi fady Vybérové komise, Programového vyboru a
Kontrolniho vyboru, archivaénim a skartanim radem a obecné naplfiuji poZzadavky na standardizaci MAS.

Za vypracovani IP a jejich aktualizaci je odpovédny manazer MAS. Manazer MAS vypracuje/aktualizuje IP
do 35 pracovnich dni v pfipadé zmény vjednotném metodickém prostiedi (JMP), zmény vnitini
dokumentace MAS nebo zmény vyvolané zménou legislativy a nalezu z kontrol/auditd/administrativnich
ovéreni, nejpozdéji vsak pred vyhlasenim prvni vyzvy MAS/dalSimi vyzvami MAS.

Programovy vybor MAS schvaluje IP ve [hté do 20 pracovnich dni v souladu se Statutem MAS Zubfi zemé
viz: http://zubrizeme.cz/aktualni-statut-spolecnosti/ a také Jednacim rfadem Programového vyboru viz

http://zubrizeme.cz/jednaci-rady-a-souvisejici-dokumentace-k-internim-postupum-mas-pro-obdobi-
2021/.

Schvalené IP zverejni manaZer MAS nejpozdéji do 5 pracovnich dn(l od jejich schvéleni na
http://zubrizeme.cz/interni-postupy-mas-k-obdobi-2021/.
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3 IDENTIFIKACE MAS

Nazev subjektu:

Mistni akéni skupina (dale jen “MAS”) Zubfi zemé, o.p.s.

Pravni subjektivita:

obecné prospésna spolecnost

I¢o:

276 86 809

Adresa sidla:

PFi¢ni 405, 593 01 Bysttice nad Pernstejnem

Kontaktni udaje:

http://zubrizeme.cz/kontakt/

E-mail:

mas@zubrizeme.cz

Telefon:

739393 111, 731 575 342, 731 499 188, 566 590 393-4

Statutarni zastupce:

Ing. Jarmila Zemanova, reditelka

Webové stranky:

http://www.zubrizeme.cz

Datova schranka:

bvmtizv
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4 ADMINISTRATIVNI KAPACITY

V kapitole administrativni kapacity je uvedeno vymezeni pravomoci a odpovédnosti osob a organd,
zapojenych do hodnoceni/vybéru /pfezkumu hodnoceni projektovych zaméru.

Cinnost organG MAS navazuje na plnéni Standardizace MAS (Standardy MAS) v programovém obdobi
2021-2027. Kompetence povinnych organt MAS jsou stanoveny platnym Statutem MAS Zubfi zemé, o.p.s.
viz http://zubrizeme.cz/aktualni-statut-spolecnosti/.

ZpUsob vlastniho jednani organt MAS je definovan v jednacich fadech jednotlivych organa viz
http://zubrizeme.cz/jednaci-rady-a-souvisejici-dokumentace-k-internim-postupum-mas-pro-obdobi-
2021/.

4.1. Organy MAS

Mistni akéni skupina (MAS)

e Mistni akéni skupina (ddle jen MAS) vznikla za uc¢elem uskuteciovani komunitné vedeného mistni
rozvoje na zakladé SCLLD.

e MAS mad pro Ucely naplfiovani SCLLD tyto orgdny:
a) Valna hromada
b) Programovy vybor
c) Kontrolni vybor

d) Vybérova komise

Valna hromada (VH)
e Valna hromada (dale jen VH) je tvofena vSsemi partnery MAS. Je nejvysSim organem MAS.
e VH schvaluje:
a) Strategii komunitné vedeného mistniho rozvoje MAS (SCLLD) a dalsi strategické a
programové dokumenty MAS,

b) wvyroéni zprdvu o cinnosti a hospodareni MAS a prekladd ji spravni radé Spolecnosti
k zapracovani do vyrocni zpravy Spolecnosti,

c) Podrobnéji kVH pak ve Statutu MAS Zubfi zemé viz: http://zubrizeme.cz/statut-
spolecnosti/

e Pro ucely MAS ziidila VH Programovy vybor jako rozhodovaci organ MAS, Kontrolni vybor MAS
jako kontrolni organ MAS a Vybérovou komisi MAS. VH rozhoduje o poctu cleni téchto orgdndi,
voli a odvoldva éleny téchto orgdnd, stanovuje plisobnosti a pravomoci téchto orgadnii a zplisob
jednadni.

Programovy vybor (PV)

e PV jerozhodovacim organem MAS, jehoZ ¢lenové jsou voleni z partnerd MAS.

e Pfi ustanoveni orgdnu jsou ¢lenové a nahradnici voleni z partnerd MAS tak, aby pocet ¢lend
zastupujicich vefejny sektor ani Zadnou ze zajmovych skupin nepfesdhl 49 % hlasovacich
prav
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PFi rozhodovani o vybéru projektovych zamérd je nutné, aby nejméné 50 % hlasl nélezelo
partnertm, ktefi nezahrnuji verejny sektor

PV schvaluje:
»  Vnitini predpisy

Hodnotici (preferencni) kritéria pro vybér projektovych zaméra

>
> Vyzvy k poddvani projektovych zdmérl véetné jejich zmén a harmonogramu vyzev,
>

Vybird projektové zaméry k realizaci a stanovuje koneénou vysi alokace na zakladé
rozhodnuti Vybérové komise.

» Podrobnéji kPV pak vjednacim ¥Fadu PV http://zubrizeme.cz/jednaci-rady-a-
souvisejici-dokumentace-k-internim-postupum-mas-pro-obdobi-2021/.

Clenové Programového vyboru (dale jen PV) budou jednat o piedloZenych projektovych zamérech vidy

v souladu s jednacim fadem PV. Clenové PV podepisi Prohlaseni o neexistenci stfetu zajmé a nestrannosti

(tzv. Eticky kodex, ktery je soucasti téchto internich postup).

Kontrolni vybor (KV)

Kontrolni vybor je kontrolnim a monitorovacim orgdnem MAS, ktery dohlizi na fungovani
organizacni slozky MAS a realizaci SCLLD.

KV kontroluje metodiku vybéru projektovych zamért a rozhoduje o Zadostech o prezkum,
stiznostech a nesrovnalostech (tj.: pfezkum hodnoceni administrativni kontroly, prezkum
vécného hodnoceni, vyfizovani stiznosti a informovani RO o nesrovnalostech),

KV zodpovida za monitoring a hodnoceni SCLLD, predklada PV indikatorovy a evaluacni plan
SCLLD. Pro ucely monitoringu projektovych zamért v souladu s planem monitoringu mdze
KV jmenovat pracovni skupinu. Schvaleni planu monitoringu a zpravy z monitoringu je plné
v pravomoci KV.

Podrobnéji ke KV pak vjednacim fadu KV http://www.zubrizeme.cz/jednaci-rady-a-
souvisejici-dokumentace-k-internim-postupum-mas-pro-obdobi-2021/

Clenové Kontrolniho vyboru (déle jen KV) budou jednat o pfezkumu predlozenych 7adostech o prezkum

vidy vsouladu sjednacim Fadem KV. Clenové KV podepisi Prohlaeni o neexistenci stietu zajm( a

nestrannosti (tzv. Eticky kodex, ktery je soucasti téchto internich postup().

Vybérova komise (VK)

PFi ustanoveni organu jsou ¢lenové a nahradnici voleni ze subjektd, které na Uzemi MAS
prokazatelné plsobi tak, aby pocet clent zastupujicich verejny sektor ani Zadnou ze
zajmovych skupin nepresahl 49 % hlasovacich prav

Pfi vécném hodnoceni projektovych zamér( je nutné, aby nejméné 50 % hlast nalezelo
partnertim, ktefi nezahrnuji verejny sektor (podminka hlasovacich prav)

VK je vybérovym orgdnem MAS. Ukolem VK je pfedevsim:

» VK provadi vécné hodnoceni projektovych zamérl podle hodnoticich kritérii
schvalenych PV a sestavuje seznam projektovych zamér( v poradi podle bodové
hodnoty.

» Podrobnéji k VK pak v jednacim Fadu VK http://www.zubrizeme.cz/jednaci-rady-a-
souvisejici-dokumentace-k-internim-postupum-mas-pro-obdobi-2021/.
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Clenové Vybérové komise (dale jen VK) budou jednat o predloZenych projektovych zamérech vidy

v souladu s jednacim fadem VK. Clenové VK podepisi Prohlaseni o neexistenci stfetu zajmd a nestrannosti
(tzv. Eticky kodex, ktery je soucasti téchto internich postupa).

Podrobnosti o vécném hodnoceni uvedeny v kap.6.2 tohoto dokumentu.

V pfipadé, Ze kvalifikace ¢lent Vybérové komise je nedostatecna pro hodnoceni projektovych zamérd,
MAS vyuZije externi zpracovatele hodnoceni. Externi zpracovatelé hodnoceni jsou odborniky v urcité
oblasti, nejsou cleny organli MAS C¢i jejimi zaméstnanci. Zpracovatelé hodnoceni nesmi byt ve stfetu
zajmu, podepisuji Eticky kodex, ktery je soucasti téchto internich postupl. S externimi zpracovateli bude
uzaviena DPP. MAS vyuZije odborniky pro vécné hodnoceni, odbornici pfipravi podklady pro hodnoceni
Vybérové komise MAS.

Expertni zpracovatelé musi byt vybrani transparentnim vybérovym fizenim na zakladé téchto minimalnich
pozadavk(, které mohou byt v pfipadé potfeby rozsiteny:

e dosazené vzdélani v poZzadovaném oboru,
e praxe v poZzadovaném oboru.

VSechny pozadavky na externi experty budou uvedeny v inzeratu zvefejnéném na strankach MAS. V ramci
vécného hodnoceni projektovych zamér( bude Vybérova komise posuzovat stanovisko externiho experta
pouze jako doporucujici. Od tohoto stanoviska je tak mozZno se vidy odchylit, Vybérova komise ale musi
toto odchyleni fadné zddvodnit v kontrolnim listu k hodnoceni projektového zaméru. Externi expert preda
své pisemné stanovisko manazZerovi MAS, ktery ho pak prfeda Vybérové komisi pred jejim jedndnim.

4.2. Kancelaf MAS

Kanceldi MAS neni orgdnem MAS, ale administrativni jednotkou MAS. Tvofi ji vedouci pracovnik MAS a
zameéstnanci, ktefi odpovidaji za Cinnosti, které vyplyvaji z jejich pracovni naplné. Za chod kanceldfe MAS
je odpovédny vedouci pracovnik MAS. Pracovni napli zaméstnancl a vedouciho kancelare je soucasti
pracovni smlouvy.

e V Cele kanceldfe MAS je vedouci zaméstnanec pro realizaci Strategie komunitné vedeného
mistniho rozvoje (SCLLD)

e Kanceldf MAS ddle tvofi manazefi MAS
e Kanceldf MAS provadi vSechny ukony nezbytné pro realizaci SCLLD.

e Zastupitelnost v kanceldti MAS je vzajemna — vedouci zaméstnanec SCLLD je v
nepritomnosti zastoupen manazerem MAS a naopak.

Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD (dale jen vedouci zaméstnanec SCLLD)

o Je vybiran PV a jsou na ného delegovany kompetence a povinnosti souvisejici s Uspésnou
realizaci SCLLD. Ma na starosti realizaci SCLLD tak, aby byla co nejvice naplnéna v daném
Casovém harmonogramu. Vedouci zaméstnanec SCLLD koordinuje ¢innosti k naplnéni SCLLD
s partnery a subjekty v regionu, deleguje jednotlivé ukoly na zaméstnance apod.

e Provadi/schvaluje administrativni kontrolu projektovych zaméru.

Interni postupy MAS Zubfi zemé pro IROP
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e kontrola souladu, Zadatelem predkladané, piné Zadosti o podporu do systému MS2021+ se
schvalenym projektovym zamérem na MAS Zubfi zemé, v pripadé souladu spolusignovani
plné zadosti o podporu v MS2021+.

Manazer MAS

e v ramci organizacni struktury je manaZer MAS podfizen pfimo vedoucimu zaméstnanci
SCLLD.

e Cinnosti manaZera MAS je zejména:
» Kompletni zpracovani podkladl pro vyhlaseni vyzvy.
» Konzultace a prijem projektovych zamér(.
» Provadi/schvaluje administrativni kontrolu projektovych zaméru.
>

Kontrola souladu, Zadatelem predkladané, plné Zzadosti o podporu do systému
MS2021+ se schvdlenym projektovym zamérem na MAS Zubfi zemé, v pfipadé
souladu spolusignovani plné zadosti o podporu v MS2021+.

» Dale zajistuje monitoring a pripadnou archivaci a evidenci vSech potfebnych
dokumentd.

Administrativni kontrolu predkladanych projektovych zamér( provadi zaméstnanci kancelafe MAS, t;.
vedouci zaméstnanec SCLLD/manaZer MAS. Kancelaf MAS mze zahajit administrativni kontrolu hned po
prijeti projektového zaméru, neni nutné cekat do konce Ihiity pro podani projektovych zamérQ. Pred
administrativni kontrolou podepisi vedouci zaméstnanec SCLLD/manaZer MAS Prohldseni o neexistenci
stfetu zajmU a nestrannosti (tzv. Eticky kodex, ktery je soucasti téchto internich postupt).
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5 PRIPRAVA A VYHLASENI VYZVY MAS

5.1. Harmonogram vyzev

Harmonogram vyzev MAS zpracovava kanceldai MAS max. na 12 mésicd. Harmonogram vyzev a jeho
aktualizaci  schvaluje  Programovy vybor MAS, coz upravuje i Jednaci fad PV iz
http://www.zubrizeme.cz/jednaci-rady-a-souvisejici-dokumentace-k-internim-postupum-mas-pro-

obdobi-2021/.

Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD zasila schvaleny Harmonogram vyzev pro IROP na RO IROP do 20

pracovnich dni od jeho schvdlené aktualizace prostfednictvim emailu na clldirop@mmr.cz.

Harmonogram vyzev zverejiiuje na svém webu manazer MAS do 5 pracovnich dni od jeho schvaleni na
http://zubrizeme.cz/harmonogram-vyzev/.

5.2. Priprava vyzvy MAS k predkladani projektovych zaméra a jeji vyhlasovani

Vyzva MAS musi byt v souladu s Programovym dokumentem IROP, vyzvou RO IROP a SCLLD. Vyzva MAS je
kolova a je vyhlasovdna mimo MS2021+. MAS zasilda RO IROP dokumentaci k vyzvé na vyzadani ze strany
RO IROP.

RO IROP vyhlasuje vyzvy pro predkladani projekt( z integrovaného nastroje CLLD (tzv. nadfazena vyzva).
MAS reaguje na vyhldseni nadfazené vyzvy RO IROP pFipravou vyzvy MAS na pfijem projektovych zamérd.
Findlni znéni vyzvy MAS schvaluje Programovy vybor. Vyzva MAS je vyhlaSovana mimo monitorovaci
systém MS2021+ a to zvefejnénim textu vyzvy MAS na http://zubrizeme.cz/vyzvy-irop/.

Kanceldf  MAS provede administrativni kontrolu, Vybérova komise provede vécné hodnoceni
predkladanych projektovych zamér(, Programovy vybor provede vybér projektovych zamér( a kancelar
MAS vyda vyjadreni o souladu/nesouladu projektového zaméru se schvalenou strategii CLLD. Poté jsou
Zadateli prepracovany projektové zaméry do podoby plné verze Zadosti o podporu v MS2021+.

Vyzva MAS je v souladu s IROP, vyzvou RO a schvalenou strategii CLLD. Soudasti vyzvy jsou pFilohy, které
MAS stanovuje nebo prebird do své vyzvy. Jednou z pfiloh jsou podminky administrativni kontroly a
vécného hodnoceni. Soucasti vyzvy jsou odkazy na Obecna a Specifickd pravidla pro Zadatele a pfijemce a
odkaz na IP MAS.

Vyzva MAS je vyhlaSovana na Uzemi MAS, na kterém je realizovdna SCLLD. V rdmci vyzvy MAS je vymezena
alokace na jednotlivd opatrfeni SCLLD. Vyzva MAS respektuje zaméreni opatieni programového ramce
IROP, financni ramec opatieni, cilové hodnoty indikatorG a Ihdty pro ukondeni pfijmu projektovych
zamérda.

Kanceldf MAS zpracovava znéni vyzvy véetné veskeré dokumentace pro Zadatele a pfijemce, poskytuje
potfebnou pomoc a informace Zadatellim.

Casové podminky, stanovené vyzvou, musi respektovat nize uvedené lhiity:

e Datum ukonceni pfijmu projektovych zamérd mize nastat nejdrive 30 kalendarnich dn
po datu vyhlaseni vyzvy a zahdjeni pfijmu projektovych zaméra.
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e Vyjadreni o souladu/nesouladu projektového zaméru se schvalenou strategii CLLD MAS
Zubfi zemé je vydavano na dobu urcitou, a to 60 pracovnich dni.

e Text vyzvy (véetné navazujici dokumentace) musi byt zvefejnén na webovych strankach
MAS do konce doby udrZitelnosti vSsech projektl nebo do predloZeni zavérecné zpravy o
provadéni programu podle toho, co nastane pozdé&ji (na strdnkdch MAS existuje ,,archiv”
uzavienych vyzev a souvisejicich dokumentt, kde je mozno, po dobu uvedenou vyse,
nalézt veskeré informace (viz http://zubrizeme.cz/uzavrene-vyzvy/).

5.3. Zména vyzvy

Zmény vyhlasené vyzvy provadi manazer MAS/vedouci zaméstnanec SCLLD na zakladé zmény legislativy,
nadfazené metodiky, nalez(i z kontrol/audit(i/administrativniho ovéfeni, a v souladu s MP INRAP. Zména
vyzvy musi byt fadné odlvodnéna, tzn., bude obsahovat popis zmény, divod provedeni zmény, pfipadné
dopady na administraci projektovych zaméru (plati pouze pro zménu textu vyzvy pfed ukoncenim pfijmu
projektovych zaméru).

Vyzvy MAS a jejich aktualizace/zmény schvaluje Programovy vybor ve lhité do 20 pracovnich dni.

O kazdé vyhlasené vyzvé MAS nebo jeji zméné informuje manazer MAS/vedouci zaméstnanec SCLLD
Zadatele. Manazer MAS/vedouci zaméstnanec SCLLD zvefejiiuje vyzvu nebo informuje o jeji zméné do
5 pracovnich dnd na svém webu http://zubrizeme.cz/vyzvy-irop/.

Na vyzadani MAS zasila RO IROP dokumentaci k vyzvé (text vyzvy véetné pfiloh).

5.4. Ptijem projektovych zamérlt na MAS - mimo MS 2021+

Pfijem projektovych zaméra od ZadatelG na MAS probiha mimo monitorovaci systém MS2021+. Zadatel
vyplni formular projektového zdméru, vzor formulare je zvefejnén na webu MAS jako pfiloha vyzvy
(http://zubrizeme.cz/vyzvy-irop/). Na zdkladé tohoto formuldfe bude provedena administrativni

kontrola, hodnoceni projektového zaméru a na zavér vybér projektovych zamért. Po ukonéeni téchto
procesti vyrozumi MAS Zadatele a po tomto vyrozuméni Zadatel teprve poda plnou verzi zadosti o
podporu do specifické vyzvy RO pro CLLD (podrobné postupy viz nize).

Jsou-li pro vécné hodnoceni projektovych zamérl pozadovany dalsi pfilohy, je tato informace uvedena ve
vyzvé a na webu u vyzvy jsou zvefejnény vzory dalSich pfiloh &i pokyny pro zpracovani téchto dalSich
pfiloh.

Vyplnény formular Zadatel prevede do formatu pdf. a elektronicky podepise statutarni zastupce Zadatele
nebo osoba opravnéna ¢i zmocnéna k zastupovani Zadatele ve véci podani projektového zdméru na MAS.
PInd moc nebo jiny dokument definujici zmocnéni ¢i opravnéni je v tomto pfipadé povinnou ptilohou
projektového zdméru.

Formuladr projektového zaméru s podpisem oprdvnéné osoby a pfipadné dalsi pfilohy odesle
Zadatel/zplnomocnény zastupce Zadatele datovou schrankou na MAS Zubfi zemé, o.p.s.: bvmtizv. Pro
identifikaci projektového zaméru a vyzvy MAS je nutné, aby Zadatel uved| do predmétu datové zpravy v
podobé: ,Projektovy zamér — xx. vyzva MAS Zubfi zemé — IROP — xxxxxxxxx 202x (doplIni Cislo a nazev

vyzvy MAS v plném znéni vcéetné roku vyhlaseni dané vyzvy)“. Kanceldf MAS potvrdi Zadateli pfijeti

projektového zaméru formou odpovédi o potvrzeni pfijmu projektového zaméru do datové schranky
Zadatele / zplnomocnéného zastupce Zadatele.
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Seznam prijatych projektovych zamér( zverejiiuje do 5 pracovnich dnd, po ukondeni vyzvy pro prijem
projektovych zamér(, kancelaf MAS na webovych strankach MAS na zéloZce dané Vyzvy.

5.5. Tvorba hodnoticich kritérii

MAS stanovuje hodnotici kritéria tak, aby hodnotila pfinos projektovych zamérd k plnéni zamérd a cild
SCLLD. Kritéria vznikaji na zakladé konzultaci kancelafe MAS s Programovym vyborem, a poté jsou
schvalena Programovym vyborem. Hodnotici kritéria uvadi MAS jako pfilohu vyzvy.

Kritéria  pro  administrativni  kontrolu maji formu  vylucovacich  kritérii v  podobé:
splnéno/nesplnéno/nerelevantni/nehodnoceno. Kritéria pro vécné hodnoceni jsou hodnotici — mira
naplnéni kritéria se hodnoti body. Programovy vybor urci zplsob bodovani jednotlivych kritérii pro vécné
hodnoceni a uréi minimalni bodovou hranici ke splnéni podminek vécného hodnoceni MAS. Minimalni
bodova hranice nebude nizsi nez 50 % z maximalniho poctu bodd.

Cilem procesu schvalovani projekt(l je vybrat k financovani kvalitni projekty (projekty, jejichZz vysledky
povedou pfi vyuZiti co nejméné zdroja k naplnovani cild programu), které budou splfiovat cile programu. K
tomu je tfeba zajistit, aby projekty splfiovaly vybrané aspekty kvality projektl. Aspekty kvality projekt(
jsou nasledujici: uc€elnost, potfebnost, efektivnost, hospodarnost, proveditelnost, soulad s horizontalnimi
principy.

Pred vyhlasenim vyzvy pro pfijem projektovych zamérh musi MAS pfipravit kritéria pro hodnoceni v ramci
administrativni kontroly a pro vécné hodnoceni. MAS stanovuje primdrné kritéria, kterd hodnoti pfinos
projektl k plnéni zaméra a cila strategie CLLD.

V ptipadé, kdy MAS vyhlasi vyzvu pro pfijem projektovych zamérd na nékolik aktivit zpracuje kancelar
MAS jednu sadu kritérii. V pripadé, Ze budou pro rlGzné aktivity definovana rGzna kritéria, budou
jednotliva kritéria odliSena pro rlizné aktivity tak, Ze u nich bude uvedeno ,nerelevantni” pro konkrétni
aktivitu.

Ve Specifickych pravidlech pro Zadatele a pfijemce nadrazené vyzvy pro MAS jsou uvedena kritéria
formalnich ndlezZitosti a pfijatelnosti. Z téchto kritérii vychdzi kritéria pro administrativni kontrolu
projektového zdméru. MAS prebira, pripadné dle potifeby modifikuje, adekvatni kritéria, ktera vychazi ze
Sablony projektového zaméru, jez vyplnuje Zadatel. Kritéria jsou zapracovana do kontrolnich listd,
kanceladr MAS je povinna podle téchto kontrolnich list(l kritéria vyhodnotit.

5.6. Kontrolni listy

Na pfipravé kontrolnich listd pro hodnoceni projektovych zamérl se podili zaméstnanci MAS. Kontrolni
listy vychazeji z hodnoticich kritérii v odsouhlasené vyzvé MAS
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6 HODNOCENI PROJEKTOVYCH ZAMERU

Hodnoceni projektd je soubor ¢innosti, které jsou vykonavany od podani projektového zaméru na MAS
ptres podani plné Zzadosti o podporu do vydani/podepsani pravniho aktu o poskytnuti dotace. Hodnoceni
projektd probiha v téchto fazich:

e Administrativni kontrola projektovych zamérl, tj. posouzeni souladu projektového zaméru
s programovym ramcem IROP — provadi manazer MAS/vedouci zaméstnanec SCLLD.

e Vécné hodnoceni projektovych zamért podle schvalenych kritérii pro vécné hodnoceni — provadi
Vybérova komise MAS.

e Vybér projektovych zaméri - provadi Programovy vybor MAS, ve spolupraci s kancelafi MAS
vystavuje ,, Vyjddreni MAS o souladu/nesouladu projektového zéméru se schvdlenou strategii CLLD
MAS Zubri zemé, o.p.s.” (viz pfiloha €. 4 téchto internich postup).

e PredloZeni plné Zadosti o podporu vcetné priloh dle Obecnych a Specifickych pravidel
nadfazené vyzvy RO IROP do MS2021+ (v pfipadé kladného Vyjadieni MAS o souladu
projektového zaméru se schvélenou strategii CLLD).

e Hodnoceni plnych Zadosti o podporu a jejich pfiloh — provadi CRR na zakladé Obecnych a
Specifickych pravidel nadiazené vyzvy IROP pro CLLD, které jsou uvedeny na webu RO IROP u
kazdé vyzvy RO IROP. Vystupem kladného hodnoceni je vydani pravniho aktu RO IROP.

Hodnotitelé MAS provadéji hodnoceni podle pfedem stanovenych kritérii pro hodnoceni projektovych
zamérl a vypliuji kontrolni list. Ke kazdému kritériu uvadéji srozumitelné odivodnéni vysledku
hodnoceni.

6.1 Administrativni kontrola

V radmci administrativni kontroly posuzuje kanceldf MAS soulad projektového zdméru s programovym
ramcem IROP.

Za MAS provadi administrativni kontrolu zaméstnanci kancelare MAS nejpozdéji do 30 pracovnich dni od
ukonceni pfijmu projektovych zamérQ ve vyzvé MAS, |h(ita se pozastavuje po dobu, kdy ma Zadatel zamér
k doplInéni. Kancelaf MAS miZe zahajit administrativni kontrolu hned po pfijeti projektového zaméru, neni
nutné cekat do konce lhlty pro podani projektovych zamér.

Pro administrativni kontrolu urci vedouci zaméstnanec SCLLD/pfipadné zastupujici manazer MAS
odpovédné osoby k posouzeni projektového zaméru podle pracovni vytiZzenosti a zamezeni stfetu zajmu
(hodnotitel i schvalovatel pfed samotnou administrativni kontrolou podepisi Eticky kodex, ktery je
soucasti téchto internich postupl. Vystupem administrativni kontroly je vyplnény kontrolni list
administrativni kontroly.

PFi administrativni kontrole uplatfiuje MAS nezdvislé hodnoceni jednim hodnotitelem a schvalovatelem.
Schvalovatel je druhy hodnotitel, tzn., Ze schvalovatel provadi schvaleni hodnoceni a ovéfuje spravnost
hodnoceni prvniho hodnotitele.

Hodnotitel/schvalovatel, ktery se podilel na zpracovani projektového zaméru, se nelcéastni hodnoceni
projektovych zamérl ve vyzvé. Na pracovniky, ktefi provadéji administrativni kontrolu, se vztahuje
ustanoveni o stietu zajmu.
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LhGta pro doplnéni projektového zaméru je 5 pracovnich dnd od odeslani zpravy (vyzvy k doplnéni)
prostfednictvim e-mailové komunikace mezi MAS a Zadatelem/ zplnomocnénym zastupcem Zadatele, kdy
e-mailové zpravy musi byt opatieny vidy elektronickym podpisem daného subjektu
(MAS/zadatelem/zplnomocnénym zastupcem Zadatele) nebo bude s elektronickym podpisem daného
subjektu (MAS/zadatelem/zplnomocnénym zastupcem 7adatele) ptiloha e-mailu. Zadatel nesmi v
projektovém zaméru a pfilohdch upravovat uUdaje, k jejichz doplnéni nebo vyfesSeni nesouladu v
informacich nebyl vyzvan. Pri zjisténi, Ze Zadatel upravil nebo doplnil néjaké Udaje navic nad pozadavek
administrativni kontroly, bude projektovy zamér p¥i administrativni kontrole vyfazen. Zadatel ma moZnost
pozadat o prodlouzeni lhiaty pro doplnéni, a to max. o 5 pracovnich dnl. V pfipadé nedostatecného
doplnéni, nebo v pfipadé, Ze Zadatel na prvni vyzvu nereaguje, je Zadateli odeslana druha vyzva k doplnéni
projektového zdméru. Pokud Zadatel ani po opakované vyzvé neposle doplnény projektovy zdmér ¢i
pripadné prilohy dokladajici vSechna kritéria, je projektovy zamér vramci administrativni kontroly
ukonéen a neni predmétem dalsiho hodnoceni na MAS. Kanceldi MAS zasle Zadateli zpravu s
elektronickym podpisem prostfednictvim e-mailové komunikace, kde ho informuje o ukonceni
administrativniho procesu.

Ke kazdému projektovému zaméru vypracuje kanceldf MAS kontrolni list administrativni kontroly.
Kontrolni list je archivovan v elektronické nebo listinné podobé.

Zadatel/ zplnomocnény zastupce Zadatele je o vysledku administrativni kontroly informovan
prostfednictvim e-mailové komunikace s elektronickym podpisem MAS a ma prdvo, v pfipadé negativniho
vysledku administrativni kontroly, podat ve lhGté 5 pracovnich dnG od zaslani zpravy, Zadost o prezkum
(viz priloha €. vzor v ptiloze téchto internich postup(l). Zadatelé se mohou prava na podani 7adosti o
prezkum vzdat. Podrobnosti jsou uvedeny v kapitole 9 IP - Pfezkum hodnoceni projektovych zamérd.

Manazer MAS/vedouci zaméstnanec SCLLD uchovdva dokumentaci k vyzvani k doplnéni projektového
zameéru i k pfipadnému prezkumu hodnoceni. Podrobnosti o archivaci jsou uvedeny v kapitole 12 IP.

Manazer MAS/vedouci zaméstnanec SCLLD informuje (v pfipadé negativniho vysledku administrativni
kontroly az po uplynuti Ihity pro podani Zadosti o prezkum, vyreseni pfipadnych Zadosti o prezkum),
elektronicky cleny Vybérové komise o ukonéeni administrativni kontroly (véetné prezkumu) a zapoceti
vécného hodnoceni projektovych zamérQ. Lhata pro vécné hodnoceni zacina bézet nasledujici den od
zaslani informace o ukoncené administrativni kontrole (véetné prezkum) ¢lendm Vybérové komise.

6.2 Vécné hodnoceni

Do vécného hodnoceni jsou predany manazerem MAS/vedoucim zaméstnancem SCLLD projektové
zaméry, které prosly s kladnym vysledkem administrativni kontrolou.

Za vécné hodnoceni zodpovida a provadi jej Vybérova komise (VK). Vybérova komise projednava
projektové zaméry, pridéluje bodové hodnoceni, vytvari zapis z jednani a vyplnuje kontrolni listy.

Vybérova komise ohodnoti projektové zaméry podle schvalenych kritérii pro vécné hodnoceni a navrhne
poradi podle poctu ziskanych bod( nejpozdéji do 20 pracovnich dnl od ukonéeni administrativni kontroly
(v pfipadé negativniho vysledku administrativni kontroly - po uplynuti Ih(ity pro podani Zadosti o prezkum,
resp. po podani vzdani se prava podani Zadosti o prezkum vsech Zadatel(, resp. po vytizeni zadosti o
prezkum ve fazi administrativni kontroly).
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Projektovy zamér splni podminky vécného hodnoceni, pokud obdrzi ve vyzvé stanoveny minimalni pocet
bodl z maximalniho mozného poctu bodl. Hranice pro splnéni vécného hodnoceni je nastavena na
minimalné 50 procent z maximalniho mozného poctu bodd.

Podrobnosti o hodnoceni a jednani organu jsou uvedeny v Jednacim radu Vybérové komise MAS (viz
http://www.zubrizeme.cz/jednaci-rady-a-souvisejici-dokumentace-k-internim-postupum-mas-pro-obdobi-

2021/).

Na jednani Vybérové komise vznikne kontrolni list ke kaZzdému hodnocenému projektovému zaméru.

Vécné hodnoceni predlozenych projektovych zamérd a seznam hodnocenych projektovych zamérd
sefazenych podle vécného hodnoceni schvaluje Vybérova komise.

Postup jednani Vybérové komise je nasledujici:

e Vedouci zaméstnanec SCLLD/ pFipadné zastupujici manazer MAS zasila pozvéanku a podklady pro
hodnoceni na jednani vybérové komise nejpozdéji 5 pracovnich dnl pfed jednanim Vybérové
komise a nejpozdéji do 10 pracovnich dnli od ukonceni administrativni kontroly (tj. po uplynuti
Ihity pro podani Zadosti o prezkum, resp. po podani vzdani se prava podani zadosti o prezkum
vSech Zadateld, resp. po vyfizeni Zadosti o pfezkum ve fazi administrativni kontroly).

e Kanceldf MAS ptipravi veskerou dokumentaci a podklady pro hodnoceni (projektovy zamér a
referenéni dokumenty uvedené v kontrolnim listu).

e Kancelar MAS zajisti pred zahajenim hodnoceni proskoleni vsech ¢lenl Vybérové komise o stietu
zajmU a seznami Cleny s postupem pfi bodovani a rozhodovani.

e Na ¢leny Vybérové komise se vztahuje ustanoveni o stietu zajma. Clenové Vybérové komise, ktefi
jsou ve stfetu zajmQ, se jednani neucastni). Na zacatku prezencéniho jednani Vybérové komise
podepisuji ¢lenové Vybérové komise eticky kodex obsahujici minimalné zavazek nezavislosti,
nestrannosti, nepodjatosti a vylouceni stfetu zajmu (vzor viz pf. €. 1 téchto Internich postupt).

e Clenové Vybérové komise v priibéhu hodnoceni nekomunikuiji s zadateli.

e Na jednani Vybérové komise vznikne kontrolni list ke kazdému projektovému zaméru, ktery je
soucasti zapisu z jednani Vybérové komise jako piiloha. Clenové Vybérové komise hodnoti
hlasovanim a vypliuji kontrolni list ke kazdému projektovému zaméru, ktery podepisuji vSichni
pfitomni ¢lenové Vybérové komise.

e V pfipadé rovnosti bodl budou Vybérovou komisi projektové zaméry dale sefazeny podle
preferencniho kritéria s nejvyssim bodovym hodnocenim (vyssi bodovy zisk ma prednost). Za
preferenéni kritérium je povazovano vzdy prvni kritérium v prehledu kritérii. V pfipadé, ze tato
metoda neumoZni sefadit takto hodnocené projektové zaméry do sestupné fady, bude
rozhodovat celkova vyse dotace projektového zaméru v K¢ (od nizsi vySe dotace v K¢ k vyssi). V
pfipadé, Ze ani tato metoda neumozZni sestavit poradi, dalsim rozhodujicim kritériem pak bude
termin a Cas podani projektového zaméru pres datovou schranku (fazeno od dfivéjsiho terminu a
Casu podani po pozdéjsi).

e Zapis zjednani Vybérové komise obsahuje projektové zaméry sefazené sestupné podle
dosazenych bod(, rozdélené na projektové zaméry, které splnily a nesplnily podminky vécného
hodnoceni. Na zavér jednani vSichni pfitomni ¢lenové Vybérové komise schvaluji zapis s vysledky
jedndni svym podpisem.
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e Do 10 pracovnich dnd od ukonceni jednani Vybérové komise je kancelari MAS vysledek hodnoceni
spolu se zapisem zjednani Vybérové komise zvefejnén na strankdch MAS
(http://www.zubrizeme.cz/aktualni-vyzvy/).

7 VYBER PROJEKTOVYCH ZAMERU

Proces vybéru projektovych zamér( je soubor Cinnosti, které jsou vykonavany v obdobi od ukonéeni
vécného hodnoceni projektovych zamérl do zasedani Programového vyboru. Podminkou pro zarazeni
projektovych zamér( do procesu vybéru je splnéni podminek vécného hodnoceni MAS.

Za vybér projektovych zamér( je odpovédny Programovy vybor, dale také jako PV. Pravomoci a pravidla
jednani Programového vyboru jsou uvedené rovnéz v Jednacim radu PV
http://www.zubrizeme.cz/jednaci-rady-a-souvisejici-dokumentace-k-internim-postupum-mas-pro-obdobi-

2021/).

Oznameni o svolani Programového vyboru probéhne do 3 pracovnich dnl po predani zapisu a vysledku

vécného hodnoceni Vybérovou komisi MAS. Vedouci zaméstnanec SCLLD/ pfipadné zastupujici manazer
MAS zasila pozvanku ¢lenim Programového vyboru. Soucasti pozvanky je seznam projektovych zamérq,
které prosly vécnym hodnocenim a zdapis z Vybérové komise MAS véetné seznamu projektl obsahujici
bodové hodnoceni jednotlivych projektovych zamérd (jsou-li tyto podklady jiz k dispozici), popfipadé dalsi
dokumentace MAS. Pozvanka na jednani PV je poslana i na RO IROP — MAS méa povinnost zvat na jednani
Programového vyboru zastupce RO IROP a musi zastupci RO IROP umoznit Géast na jednani v roli
pozorovatele, pokud o to zastupce RO IROP pozada.

Jednani Programového vyboru se kona nejpozdéji do 10 pracovnich dnl od ukonceni faze vécného
hodnoceni (po uplynuti Ihity pro podani Zadosti o prezkum, resp. po podani vzdani se prava na podani
Zadosti o prezkum vsech Zadatel(, resp. po vyfizeni Zadosti o pfezkum ve fazi vécného hodnoceni).
Programovy vybor vybird projektové zaméry na zdkladé ndvrhu Vybérové komise. Programovy vybor
nemuze ménit bodové hodnoceni projektd ani poradi projekta.

Clenové Programového vyboru, ktefi potvrzuji vybér projektovych zamérd na zakladé vysledku vécného
hodnoceni, nesmi byt ve stietu zajmu. Kazdy ¢len PV pred samotnym jednanim PV podepiSe Eticky kodex,
ktery je soucasti téchto internich postupd.

Programovy vybor mizZe urcit nahradni projektové zaméry, které uvadi v zapise z jednani. Nahradnim
projektovym zamérem je hrani¢ni projektovy zamér, popripadé dalsi projektovy zamér ve vyzvé MAS,
ktery splnil podminky vécného hodnoceni, ale ve vyzvé neni dostatek financnich prostfedkd na jeho
podporu, tzn. Programovy vybor mize urcit max. 2 nahradni projektové zaméry v kazdé vyzvé.

Podpora hrani¢niho projektového zaméru vyzvy - v pfipadé, Ze néktery z hranicnich projektovych zamér(
nebude mozné podpofit v pIné vysi, bude pfistoupeno k podpore hrani¢niho projektového zdméru vyzvy.
MAS oslovi Zadatele hrani¢niho projektového zaméru vyzvy s tim, Ze pro podporu jeho projektového
zaméru ma moznost sniZit vySi vydajl, ze kterych je stanovena dotace, takovym zpUsobem, aby
pozadovana dotace Cinila tolik, kolik chybi MAS k vyCerpani celkové alokace - bude-li Zadatel se snizenim
souhlasit, MAS vyzve Zadatele k Upravé formulare projektového zdméru. Nebude-li Zadatel se snizenim
souhlasit (tj. dobrovolné odstoupi od realizace projektu), nabidne MAS snizenou podporu dalSimu
kandidatovi na hranicni projektovy zamér vyzvy v poradi - pokud Zadny Zadatel (ze seznamu hranicnich
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projektovych zamérll) nebude souhlasit s niZsi mirou podpory, nebude zbyvajici alokace v této vyzvé
vyuzZita - oslovenim Zadatelll v presné stanoveném poradi povéri Programovy vybor MAS pracovnika
kancelafre MAS, ktery na zakladé pisemného vyjadreni Zadatele/Zadatell sestavi finalni seznam vybranych
a nevybranych Zadosti. O vysledku bude informovat ¢leny Programového vyboru MAS, ktery tuto
informaci vezme na védomi na svém pristim jednani.

PV zodpovida za alokaci vyzvy MAS, pfipadné muze rozhodnout o jejim navyseni, pokud vyzva nebyla
vyhlasena na celou alokaci opatfeni, tzn., Ze miZe rozhodnout o navyseni alokace vyzvy do vyse celkovych
zpusobilych vydaj na opatreni SCLLD. V pfipadé nevyCerpani alokace ve vyzvé MAS rozhodne Programovy
vybor o mozZnosti opétovného vyhlaseni vyzvy MAS. Pfipadné muiZe PV rozhodnout o zméné SCLLD
spotivajici v pfesunu alokace mezi opatfenimi. Dal3i postup v pfipadé této zmény SCLLD se Fidi pokyny RO
IROP.Pfi vybéru Projektovych zamér( vydava MAS kladné Vyjadieni MAS o souladu projektového zaméru
se schvélenou strategii CLLD“ (viz vzor vyjadreni jako pfiloha ¢. 4 téchto internich postup(l) pouze do 100
% alokace vyzvy MAS (CZV), do které byl projektovy zamér predlozZen, za spInéni podminek vyzvy MAS.

Zjednani PV bude vytvoren zdpis a seznam, ve kterém jsou vypsdny projektové zaméry, kterym je
nasledné vystaveno ,Vyjadieni MAS o souladu/nesouladu projektového zaméru se schvalenou strategii
CLLD” (vzor vyjadreni je soucasti téchto internich postupl jako pfiloha ¢. 4). Vybranym projektovym
zamérlm vyda Programovy vybor ,Vyjadreni o souladu projektového zaméru se schvdlenou strategii
CLLD". Toto vyjadfeni je povinnou pfilohou pIné Zadosti o podporu, kterou Zadatel nasledné zpracuje v
MS2021+. Vyjadreni elektronicky podepisuje vedouci CLLD (pfip. pfipadné zastupujici manazer MAS).

Pisemny zapis zjednani PV podepisuje pfedseda PV, dle potfeby i ostatni pfitomni ¢lenové PV. Za
vytvoreni zapisu z jednani zodpovidd povéreny manazer MAS/vedouci zaméstnanec SCLLD. Predseda PV
preda po jednani vyboru zdpis manazerovi MAS k archivaci. V souladu s jednacim fadem Programového
vyboru je moiné provést hlasovani i per rollam elektronickou poStou (e-mailem). Pro hlasovani plati
stejnd pravidla jako pfi standardnim jednani PV, |h(ta pro vytvoreni a schvaleni zapisu z jednani
Programového vyboru je v pfipadé hlasovani per rollam do 5 pracovnich dn(.

Kancelar MAS (ManazZer SCLLD/vedouci SCLLD) do 10 pracovnich dnl od ukonceni vybéru projektovych
zamérl predava RO IROP jeho vystupy, zejména seznam viech predlozenych projektovych zaméri a
zapisy z jednani prislusnych orgdnd MAS (Vybérova komise a Programovy vybor, v pfipadé prezkumu ci
stiznosti také zdpisy z jednani Kontrolniho vyboru). Ukoncenim vybéru Projektovych zamérd se rozumi
okamzik podepsani zapisu z jednani.

Kanceldf MAS zverejiuje zapisy z jednani VK a PV a seznam vybranych a nevybranych projektovych
zdmérl na webu ( https://www.zubrizeme.cz/uzavrene-vyzvy-irop-2021-2027/) do 5 pracovnich dni od
ukonéeni vybéru projektovych zamérd. Pokud MAS vyhlasuje vyzvu na nékolik aktivit, je vystupem vybéru
projektovych zamér( jeden seznam za vyzvu, nikoli seznam za kazdou aktivitu.

Kancelaf MAS zasilda Zadateli zpravu o vysledcich vécného hodnoceni a vybéru projektovych zamérd
s elektronickym podpisem povéreného manazera MAS/vedouciho zaméstnance SCLLD prostfednictvim e-
mailové zprdvy na e-mailovou adresu Zadatele/ zplnomocnéného zastupce Zadatele, a to do 10
pracovnich dnd od ukonceni jednani Programového vyboru.

Ode dne doruceni zpravy s vysledkem hodnoceni a vybéru/nevybéru projektovych zamérl bézi zadateli
Ihdta 5 pracovnich dnl pro moznost podani zadosti o prezkum v pripadé negativniho vysledku vécného
hodnoceni a vybéru i nevybéru projektovych zaméri. Zadatelé se mohou podéni zadosti o prezkum vzdat
a to prostfednictvim e-mailové komunikace s elektronickym podpisem Zadatele/zplnomocnéného
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zastupce, pricemz jako pfilohu zpravy predloZi vyplnény vzor vzdani se prava podat Zadost o prezkum
(podrobnosti jsou uvedeny v téchto internich postupech v kapitole Pfezkum hodnoceni projektovych
zameér().

Po uplynuti lhdty pro podani Zadosti o pfezkum, resp. po podani vzdani se prava na podani Zadosti o
prezkum vsech Zadatell, resp. po vyfizeni Zadosti o prezkum ve fazi vécného hodnoceni/vybéru
projektovych zamérd, je projektovym zamérim vystaveno Vyjadieni MAS o souladu projektového zaméru
se schvélenou strategii CLLD.

8 PODANI PLNE ZADOSTI O PODPORU DO MS2021+ ZE STRANY
/ADATELE

Projektové zaméry, které byly vybrany, zpracovavaji Zzadatelé do podoby plné Zadosti o podporu v
MS2021+. V tomto kroku postupuji dle podminek nadfazené vyzvy pro podani Zadosti o podporu.
Podminky nadFazenych vyzev a dal$i postupy jsou v gesci RO IROP na webu https://irop.mmr.cz/cs/irop-
2021-2027.

Povinnou pfilohou Zadosti o podporu je kladné Vyjadifeni MAS o souladu projektového zaméru se
schvalenou strategii CLLD (vzor vyjadreni je prilohou ¢. 4 téchto internich postupt). Dalsi povinné a
nepovinné pfilohy se fidi dle pravidel nadiazené dané vyzvy RO IROP.

Pfilohu MAS zpracovava dle vzoru uvedeného v pfiloze Specifickych pravidel konkrétni nadfazené vyzvy
RO IROP. Ptilohou kladného ,Vyjadieni MAS o souladu projektového zaméru se schvélenou strategii CLLD“
je projektovy zamér, jehoZ se toto vyjadieni tyka. Kladné vyjadieni MAS musi byt platné ke dni registrace
Zadosti o podporu do systému MS2021+. MAS vydava prilohu ,Vyjadreni MAS o souladu/nesouladu
projektového zaméru se schvdlenou strategii CLLD” po uplynuti Ihlty pro podani Zadosti o prezkum, resp.
po podani vzdani se prava na podéani Zadosti o prezkum vSech Zadatell, resp. po vyfizeni Zadosti o
prezkum ve fazi vécného hodnoceni/vybéru projektovych zamérd. KanceldF MAS zasilda prilohu
Zadatellm/zplnomocnénym zastupcim Zadatele s elektronickym podpisem povéfeného manaZera
MAS/vedouciho zaméstnance SCLLD, prostfednictvim e-mailové zpravy.

Pfiloha ,Vyjadieni MAS o souladu se schvalenou strategii CLLD” je platna 60 pracovnich dni od data
podepsani prilohy opravnénou osobou. Datum platnosti pfilohy je uvedeno pfimo v dokumentu
,Vyjadreni MAS o souladu projektového zaméru se schvalenou strategii CLLD”. Pokud v této Ih(ité Zadatel
nepredlozi plnou Zadost se vSemi povinnymi prilohami (véetné Vyjadieni MAS) do nadfazené konkrétni
vyzvy RO IROP prostfednictvim MS2021+, pozbyva toto vyjadreni své platnosti, projednana alokace na

projektovy zamér propada a bude pouZita v dalsi vyzvé MAS.

Elektronickou Zadost o podporu v MS2021+ vidy pFipodepisuje povéreny vedouci zaméstnanec SCLLD (z
pozice statutarniho zastupce Zadatele), jemuz je Zadost nasdilena Zadatelem.

Zplsob jedndni v MS2021+ musi byt nastaven jako ,,Podepisuji vSichni signatafi“. Jako prvni signatar v
poradi je nastaven vedouci SCLLD, jako druhy signataf v poradi je nastaven statutdrni zastupce Zadatele
(pfipadné osoba s plnou moci zastupujici Zadatele), jako ¢tenaf/editor projektu je nastaven povéreny
manazer MAS. ZADATEL MUSIi DLE TOHOTO UPRAVIT POCET OSOB, KTERE BUDOU PODEPISOVAT
ZADOST V MS2021+ (TEDY POCET PODEPISUJICICH OSOB BUDE STATUTARNI ZASTUPCE ZADATELE +
VEDOUCI SCLLD MAS ZUBRI ZEME).

Jakmile bude mit Zadatel Zadost hotovou, tak ji finalizuje a informuje, Ze Zadost je v MS2021+
finalizovana, a Ze Zada o posouzeni shody se zamérem predloZzenym na MAS.
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Povéreny manazer MAS posoudi, jestli je Zadost o podporu v souladu s plvodné predloZzenym zamérem
(zejména zaméreni projektu, celkova poZzadovana ¢astka, prip. dalsi parametry hodnocené kritérii MAS) a
pokud ano, dd pokyn vedoucimu zaméstnanci SCLLD, aby Zadost elektronicky podepsal v MS2021+. Timto
postupem MAS ovéfi soulad elektronické Zadosti s projektovym zdmérem, jenz byl pfedmétem hodnoceni
MAS.

Nasledné Zadost podepise elektronicky i oprdvnénd osoba Zadatele, a tim je Zddost o podporu pfipravena
k podani na Centrum pro regionalni rozvoj (CRR).

U takto vybranych a ze strany MAS verifikovanych zadosti provede CRR hodnoceni formalnich naleZitosti a
pfijatelnosti dle kritérii zvefejn&nych v nadfazené vyzvé RO IROP. Pfi hodnoceni na CRR budou pouZita tzv.
specificka kritéria prijatelnosti.

9 ZMENY PROJEKTO PRED A PO PODANI ZADOSTI O PODPORU
V MS2021+

Postup pro posuzovani zmén projektd je dan pravidly RO IROP. V piipadé, 7e pfijemce dotace bude
podavat Zadost o zménu projektu, bude kancelait MAS potvrzovat, Ze zména poZadovana pfijemcem
neovlivni vysledek hodnoceni projektového zaméru ze strany MAS. Kanceldi MAS ddle posuzuje, zda
zména projektu nema vliv na plnéni cild SCLLD MAS Zubfi zemé. Kancelar MAS se vyjadfuje k predlozené
Zadosti o zménu projektu do 5 -15 pracovnich dn( od dne, kdy Zadatel/ptijemce predloZil Zddost o zménu.

Postup ohledné administrace Zadosti o podstatnou zménu je upraven v Obecnych pravidlech pro Zadatele
a prijemce (vZdy v aktuadlnim znéni).

Odpovédnost za Upravy projektd v pribéhu dalSiho hodnoceni je na strané Zadatele, Gpravy projektd
neprovadi orgdn MAS, ale Zadatelé, pricemi kanceldf MAS se ve spolupraci s Vybérovou komisi MAS a
Programovym vyborem MAS vyjadfuje k vlivu planované zmény na hodnoceni MAS a realizaci CLLD.

9.1 Postup MAS pro posuzovani zmén projektovych zaméri pfed podanim Zadosti o
podporu do MS2021+

Pokud nastane zména v projektovém zameéru jesté pred podanim zadosti o podporu do MS2021+, a ma
vliv na vydané ,Vyjadreni MAS o souladu projektového zaméru se schvalenou strategii CLLD“ a soucasné
nema vliv na jiz provedené vécné hodnoceni, je nutné zménu oznamit e-mailem na MAS spolu se
zdlvodnénim provedené zmény a s ndvrhem zmén do formulare projektového zaméru.

Programovy vybor provede posouzeni vlivu zmén na soulad projektového zaméru se schvalenou strategii
CLLD a kancelar MAS pripadné vyda aktualizované ,Vyjadfeni MAS o souladu/nesouladu projektového
zaméru se schvdlenou strategii CLLD“, pficemZ datum platnosti vyplyvajici z pavodniho ,Vyjadreni MAS o
souladu projektového zaméru se schvalenou strategii CLLD” zlstava beze zmény, tj. platnost
aktualizovaného ,, Vyjadieni MAS o souladu se schvalenou strategii CLLD“ respektuje a zachovava platnost
z plGvodniho Vyjadieni MAS (ktera byla nastavena na 60 pracovnich dni od data podepsani pfilohy
opravnénou osobou). Pokud v této |h(ité Zadatel nepredloZi plnou Zadost se vSemi povinnymi pfilohami
(véetné VyjadFeni MAS) do nadFfazené konkrétni vyzvy RO IROP prostfednictvim MS2021+, pozbyvd i
aktualizované vyjadreni své platnosti, projednana alokace na projektovy zamér propada a bude pouzita v
dalsi vyzvé MAS.

Zmény projektovych zamér( pred podanim zZadosti o podporu v MS2021+, které budou mit vliv na vécné
hodoceni, nebudou pro dalsi posouzeni zmény akceptovany a bude vydano kancelati MAS ,Vyjadreni MAS
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o nesouladu projektového zdméru se schvélenou strategii CLLD“. Zadatel s timto typem vyjadfeni MAS
nemUze predkladat svou Zadost o podporu v MS2021+.

Po vydani aktualizovaného , Vyjadifeni MAS o souladu se schvdlenou strategii CLLD” predloZi plnou Zadost
se véemi povinnymi pfilohami (véetné aktualizovaného Vyjadieni MAS) do nadfazené konkrétni vyzvy RO
IROP prostrednictvim MS2021+, pficemZ povéreny manazer MAS posoudi, jestli je Zadost o podporu v
souladu s predlozenym zamérem po provedené zméné (zejména zaméreni projektu, celkovd pozadovand
Castka, prip. dalsi parametry hodnocené kritérii MAS) a pokud ano, da pokyn vedoucimu zaméstnanci
SCLLD, aby Zadost elektronicky podepsal v MS2021+. Timto postupem MAS ovéfi soulad elektronické
Zadosti s projektovym zamérem, jenz byl predmétem nového posouzeni po zméné.

Vzor ,Vyjadfeni MAS o souladu/nesouladu projektového zaméru se schvalenou strategii CLLD“ je
pfilohou ¢. 4 téchto internich postupd.

7 v s

9.2 Postup MAS pro posuzovani zmeén projektu po podani Zadosti o podporu v MS2021+
do vydani Rozhodnuti o poskytnuti dotace

Pokud je Zadatel vyzvan ze strany poskytovatele dotace k opravé projektu ve fazi formalnich nalezitosti a
prijatelnosti, nebo aZ po dokonceni ex-ante analyzy rizik (je odvislé od konkrétniho druhu informace, ktera
se méni), pfipadné nejpozdéji pred vydani Rozhodnuti o poskytnuti dotace, ma MAS povinnost vydat
k pfipadnym zménam projektu opravené/zaktualizované ,Vyjadfeni MAS o souladu/nesouladu se
schvalenou strategii CLLD“ (pokud v tomto dokumentu néktery Udaj neodpovida skutecnosti, nebo vlivem
hodnoceni ze strany poskytovatele dotace dochazi ke zméné nékterého z Udajl).

Zadatel zménu oznami e-mailem na MAS a Programovy vybor provede nové posouzeni vlivu zmén na
soulad/nesoulad projektového zaméru se schvélenou strategii CLLD, a kancelai MAS pfipadné vyda
aktualizované Vyjadieni MAS o souladu projektového zdméru se schvdlenou strategii CLLD, pfi¢emz
datum platnosti toho dokumentu je 20 pracovnich dni od data podepsani pfilohy opravnénou osobou.

Vzor ,Vyjadieni MAS o souladu/nesouladu projektového zaméru se schvalenou strategii CLLD” je
pfilohou ¢. 4 téchto internich postupd.

9.3 Postup MAS pro posuzovani zmén projektu po vydani Rozhodnuti o poskytnuti
dotace ze strany poskytovatele dotace

Po vydani Rozhodnuti o poskytnuti dotace ma povinnost MAS vyjadiovat se ke zméndm Zadosti o podporu
v pfipadé, Ze se jednd o zménu, ktera:

e sniZuje nebo zvysuje hodnoty indikator( vystupu,
o prodluZuje predpokladany termin ukonéeni realizace projektu,
e snizuje celkové zpUsobilé vydaje projektu,

e meéni financni plan projektu v jednotlivych letech, tj. dochazi ke zpozdéni Cerpani, pokud byl
soucasti projednavaného projektového zaméru.

Zadatel zménu oznami e-mailem na MAS a Programovy vybor posoudi ndvrh 7adosti o zménu a kancelaF
MAS vystavi ,Vyjadreni MAS Zubti zemé, o.p.s. k Zzadosti o zménu integrovaného projektu”, kde uvede,
zda se zménami Programovy vybor souhlasil ¢i nikoliv.

Vzor ,Vyjadfeni MAS Zubfi zemé, o.p.s. k Zadosti o zménu integrovaného projektu” je pfilohou ¢. 5
téchto internich postupd.
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10 PREZKUM HODNOCEN| PROJEKTOVYCH ZAMERU

Kazdy zadatel/ zplnomocnény zastupce Zadatele mize podat zadost o pfezkum nejpozdéji do 5 pracovnich
dnd ode dne doruéeni ozndmeni o vysledku hodnoceni/ne-vybéru projektovych zamér do e-mailové
schranky MAS (s elektronickym podpisem Zadatelem/zplnomocnénym zastupcem Zadatele). Tedy ode
dne, kdy byla odeslana zprava o vysledku hodnoceni z e-mailové schranky MAS.

Zadost o prezkum Ize podat po kazdé &asti hodnoceni MAS (po administrativni kontrole i po vécném
hodnoceni). Vzor formulafe pro vyfizovani Zadosti o prezkum je jednou z pfiloh téchto internich postupd.

Zadatelé se mohou prava na podani 7adosti o prezkum vzdat. KanceldaF MAS md pravo informovat
Zadatele/ zplnomocnéného zastupce zadatele, o mozZnosti vzdani se prava podani Zadosti o prezkum
prostfednictvim e-mailové komunikace, z divodu urychleni hodnoticiho procesu MAS. Urychlit proces
hodnoceni Ize pouze v pfipadé, kdy se vsichni Zadatelé ve vyzvé MAS vzdaji prava na podani zadosti o
prezkum (vzor vzdani se prava podat zadost o pfezkum je rovnéz soucasti téchto internich postupl jako
jedna z pt¥iloh). Zadatel/ zplnomocnény zastupce adatele mlZe potvrdit vzdani se prava na prezkum
prostfednictvim e-mailové komunikace s elektronickym podpisem Zadatele/zplnomocnéného zastupce,
pri¢emz jako pfilohu zpravy predloZi vyplnény vzor vzdani se prava podat Zadost o pfezkum.

Vedouci zaméstnanec SCLLD nebo zastupujici manazer MAS predaji veskeré dorucené dokumenty, které
jsou relevantni ve vztahu k prezkumu Kontrolnimu vyboru jako podklady pro jeho jednani.

Prezkum hodnoceni provadi Kontrolni vybor na zakladé podkladl od Zadatele, ktery o prezkumné tizeni
pozadal.

Pravidla jednani Kontrolniho vyboru jsou uvedena vjednacim fadu KV, kterd jsou dostupnd na
http://www.zubrizeme.cz/jednaci-rady-a-souvisejici-dokumentace-k-internim-postupum-mas-pro-obdobi-

2021/. Clenové KV podepisi rovné? Prohlaseni o neexistenci stfetu zajmd a nestrannosti (tzv. Eticky kodex,
ktery je soucasti téchto internich postupa).

Kontrolni vybor rozhodne nejpozdéji do 20 pracovnich dnl od podani Zadosti o pfezkum, v odGvodnénych
pfipadech do 30 pracovnich dnl od podani Zadosti o pfezkum. O dlivodech prodlouzeni lhity bude
Zadatel/ zplnomocnény zastupce Zadatele informovan prostfednictvim e-mailové komunikace. Vysledek
prezkumného fizeni je zaznamendn do zapisu z jednani Kontrolniho vyboru.

Z jednani Kontrolniho vyboru musi byt pofizen zapis, ktery bude obsahovat minimalné nasledujici
informace:

e datum a Cas zacdtku jedndni,

e jmenny seznam ucastnikd,

e strucny popis obsahu Zddosti o prezkum, identifikace projektového zaméru,

e osoby vyloucené z rozhodovdni o dané Zddosti o prezkum z divodu stretu zdjmd,

e rozhodnuti Kontrolniho vyboru s podpisy ¢lent (informace o tom, kdo a jak hlasoval), vietné

odivodnéni.

Zapis vypracovava vedouci zaméstnanec SCLLD (pfip. zastupujici manazer MAS) a schvaluje ho predseda
Kontrolniho vyboru (zapis mlze byt v pfipadé potieby podepsan i ostatnimi pritomnymi ¢leny Kontrolniho
vyboru).

Interni postupy MAS Zubfi zemé pro IROP
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Kontrolni vybor se zabyva kritérii, jejichz nesplnéni vedlo k vyfazeni projektového zdméru nebo proti
vysledku bodového hodnoceni. Zadatel se miize odkazovat pouze na informace, které byly uvedeny
v predloZzeném projektovém zdméru nebo jeho ptilohach. Na dodateéné informace, které nebyly uvedeny
v projektovém zaméru (pripadné jeho ptilohach), nesmi byt bran zietel.

U kazdého prezkoumdvaného kritéria Kontrolni vybor uvede, zda shledal Zadost divodnou/¢astecné
davodnou/nedlivodnou a zérover uvede zdlvodnéni svého rozhodnuti. V pfipadé, zZe Zadatel v Zadosti o
prezkum napada kritéria, jejichz nesplnéni nevedlo k vyrazeni projektového zaméru (napt. kritéria
administrativni kontroly, u kterych nebyl vyzvdn k doplnéni, protoZe projektovy zamér nespliioval nékteré
z nenapravitelnych kritérii prijatelnosti), se Kontrolni vybor témito kritérii nezabyva. Pokud nastane
situace, kdy bude Zadost o prezkum vyhodnocena jako dlvodna ¢i ¢astecné dlvodna, probéhne nové
hodnoceni u téch kritérii, které byly pfezkumem zpochybnény. Vyrok Kontrolniho vyboru je zdvazny pro
opravné hodnoceni. Nové hodnoceni probéhne nejpozdéji do 15 pracovnich dnl podle procesu hodnoceni
nastaveného v téchto IP (upraveno v kapitoldch 6 a 7.). Na hodnoceni se smi podilet hodnotitelé Vybérové
komise/¢lenové Programového vyboru, ktefi provadéli plvodni hodnoceni a vybér projektd.

Pokud ?adatel poda 7adost o prezkum rozhodnuti poskytovateli dotace (RO IROP), posuzuje 7adost o
pfezkum prezkumna komise RO IROP v souladu s postupy stanovenymi Metodickym pokynem pro vyzvy,
hodnoceni a vybér projektli v programovém obdobi 2021-2027 a internimi postupy RO IROP. RO IROP
mUze internimi postupy rovnéz upravit zplsob a rozsah zapojeni MAS (poskytnuti podkladd, Géast na
jednani prezkumné komise) do vyrizeni Zadosti o prezkum.

11 OPATREN( PROTI STRETU ZAIMU

Zaméstnanci MAS, ktefi se podili na poradenstvi, kontroldch, administrativni kontrole projektovych
zamérU a provadéji podplirnou cinnost pfi jejich vybéru, nesmi zpracovavat projektové zaméry do vyzev
MAS.

Zaméstnanci kanceldfe MAS, provadéjici administrativni kontrolu, nesmi byt v podjatosti vUci
hodnocenym projektovym zamérim a pred zahajenim hodnoceni podepisi Eticky kodex, ktery je soucasti
téchto internich postupl(. Pokud zaméstnanci kanceldfe MAS jsou podjati, informuji vedouciho
zaméstnance SCLLD (pfip. zastupujiciho manaZera MAS) a nesmi zadny projektovy zamér v dané vyzvé
hodnotit.

Clenové orgdnu MAS (Vybérové komise/Programového vyboru/Kontrolniho vyboru), ktefi se podili na
hodnoceni a vybéru projektovych zamérl pred kazdym jednanim, na kterém je provadéno hodnoceni,
prezkum hodnoceni nebo vybér projektovych zamérd, podepisi Eticky kodex, ktery je soucdsti téchto
internich postupld. Vném jsou uvedeny postupy pro zamezeni korupcniho jedndni, zajisténi
transparentnosti a rovného pfistupu k zadateldm. Clenové organu MAS (Vybérové komise/Programového
vyboru/Kontrolniho vyboru) ve stfetu zajmd, jsou povinni o této skuteénosti informovat predsedu
Vybérové komise MAS/predsedu Programového vyboru/predsedu Kontrolniho vyboru MAS nebo
v pripadé pochybnosti tykajicich se mozného stfetu zajm( - vedouciho zaméstnance SCLLD pred jednanim
daného organu Vybérové komise/Programového vyboru MAS/Kontrolniho vyboru pfipadné neprodlené
po zjisténi této skutecnosti. Vedouci zaméstnanec SCLLD informuje Kontrolni vybor MAS o potencionalnim
stietu zajm0G. Clenové organu (Vyb&rové komise a Programového vyboru), ktefi jsou ve stietu zajma, se
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nebudou podilet na hodnoceni a vybéru daného projektového zaméru ani ostatnich zamérd, které
danému projektovému zaméru pri hodnoceni a vybéru konkuruji.

Organ MAS (Vybérova komise a Programovy vybor) kterd/y provadi vécné hodnoceni a vybér projektovych
zamérl, radné zdlvodniuji sva rozhodnuti a stanoviska, aby bylo zfejmé, na zakladé ceho bylo pfislusné
rozhodnuti ucinéno.

Kontrolni vybor po ukonéeni hodnoceni a vybéru projektovych zamérd v kazdé vyzvé provéri min. 15 %
predloZenych projektovych zamérl, zda u jejich hodnoceni nejsou ¢lenové organu (Vybérova komise a
Programovy vybor) ve stfetu zajmu. V pripadé zjisténi pochybeni nahldsi vedouci zaméstnanec SCLLD
nebo zastupujici manazer MAS bezodkladné tuto skute¢nost na RO IROP jako podezieni na nesrovnalost.

Priklady ovéreni

e Zadanim IC Zadatele na stranky Justice.cz nebo rejstrik-firem.kurzy.cz a porovnanim, zda ¢lenové
organu (Vybérové komise a Programového vyboru) nejsou ve vedeni firmy, zakladateli apod., dle
formy pravnické osoby.

o U fyzickych osob provéfi verejny rejstfik dle fyzickych osob — zda osoba Zadatele, nema vazbu na
¢leny organu (Vybérovd komise a Programovy vybor) napf. spoleCnou adresou bydlisté, sidla
firmy.

e Qvérenim, Ze probéhlo Setfeni ke stfetu zajmu, vSichni hodnotitelé, Ucastnici podepsali eticky
kodex.

MAS zajisti, aby pfi rozhodovani o hodnoceni a vybéru projektovych zdmérl nélezelo nejméné 50 % hlas(
partnertim (¢lendm organ), ktefi nezahrnuji verejny sektor.

Z jednani organu (Vybérové komise, Programového vyboru a Kontrolniho vyboru) je vidy pofizen pisemny
zapis, ktery obsahuje minimalné:
e Datum a cas jedndni
e Jmenny seznam ucastnikd
e Prehled hodnocenych projekti a jejich slovni a bodové ohodnoceni (vietné zduvodnéni ke
kaZzdému projektu) — v pripadé vécného hodnoceni, nebo prehled vybranych a nevybranych,
pfipadné ndhradnich, projekti — v pripadé vybéru projekta
e Informovdni o stretu zdjmda.

Clenové organu (Vybérové komise, Programového vyboru a Kontrolniho vyboru) podepisuji na misté
pisemny zdpis s vysledky jedndni a jeho spravnost stvrzuje podpisem predseda prislusného organu
(Vybérové komise, Programového vyboru nebo Kontrolniho vyboru), dle potfeby i ostatni clenové organu.

Zapis z jednani organu (Vybérové komise, Programového vyboru a Kontrolniho vyboru) provadéjicich
hodnoceni a vybér projektovych zamér(, pfipadné prezkum hodnoceni, zvefejni manazer MAS spolecné
se seznamem vybranych a nevybranych projektovych zamér MAS do 5 pracovnich dnd od ukonceni
vybéru projektovych zaméru.
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12 AUDITNI STOPA, ARCHIVACE, SPOLUPRACE S EXTERNIMI SUBJEKTY

MAS je povinna uchovat veskerou dokumentaci souvisejici s programovym ramcem IROP a jeho realizaci
po dobu uréenou pravnimi predpisy CR nebo EU (minimalné do 31. 12. 2035), a zajistit tak dostate¢nou
auditni stopu o realizaci programového ramce IROP.

Kanceldf MAS vykonava nize uvedené Cinnosti v radmci zajisténi auditni stopy, archivace, spoluprace s

externimi subjekty:
e Archivace veskeré dokumentace souvisejici se SCLLD - zaji$tuji manazZefi MAS/vedouci
zaméstnanec SCLLD
e Poskytovani informaci a dokumentace vztahujici se ke strategii CLLD externim subjektim —
zajistuji manazefi MAS/vedouci zaméstnanec SCLLD
e Informovéni RO IROP ve véci auditd a kontrol na MAS — zajistuji manazefi MAS/vedouci
zaméstnanec SCLLD.

Manazer MAS/vedouci zaméstnanec SCLLD archivuje dokumentaci podle ,Spisového, archivaéniho a
skartaéniho  fadu”  organizace, neni-li  stanoveno v prdvnich predpisech EU  jinak
http://zubrizeme.cz/soubory/dokumenty/spisovy-a-skartacni-rad-mas-zubri-zeme.pdf

MAS umozZni vykon kontroly nebo auditu daldim povéfenym organdm CR nebo EU, poskytne jim
nezbytnou soucinnost, véetné umoznéni vstupu do budov, mistnosti a mist dotéenych realizaci
Programového ramce IROP, a zajisti pristup k veskerym dokladlim a dokument{im souvisejicim s realizaci
programového ramce IROP.

MAS je zarover povinna informovat RO IROP o jakychkoliv kontrolach a auditech provedenych dal$imi
povérenymi organy CR nebo EU v souvislosti s programovym rdmcem IROP a o jejich vysledcich.

Kanceldi MAS zverejni ke kazdé vyzvé MAS na svych webovych strankach tyto vystupy:

e seznam predkladanych projektovych zamért,

e  zapis z jednani Vybérové komise / Programového vyboru / Kontrolniho vyboru (v€. vysledku, je-li
svolan),

e seznam vybranych a nevybranych projektovych zamérG v¢. uvedeni ziskanych bodl (vysledné
pridélené body projektu dle vySe uvedeného postupu pro vécné hodnoceni projektovych
zamérul).

13 NESROVNALOSTI A STIZNOSTI

Pokud Zadatel poda stiznost na postup MAS pfi hodnoceni a vybéru projektovych zamér, Kontrolni vybor
provéri postup prislusnych organi MAS v souladu s metodikou MP INRAP a témito Internimi postupy.

Kanceldi MAS vykonava nize uvedené Cinnosti v rdmci vyfrizovani nesrovnalosti a stiZznosti:

e Hlaseni podezfeni na nesrovnalost — zodpovida manazer MAS/ vedouci zaméstnanec SCLLD

e Vedeni evidence a vyfizovani stiznosti — zodpovida Kontrolni vybor MAS

e Sepsani pisemného zaznamu v pripadé uUstniho podani stiznosti — zodpovidd manazer MAS/
vedouci zaméstnanec SCLLD

e Vyzvani Zadatele na doplnéni stiznosti, pokud stiznost postrada nékteré informace — zodpovida
manazer MAS/ vedouci zaméstnanec SCLLD
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e Postoupeni stiznosti prislusSnému subjektu implementacni struktury i jinému spravnimu organu v
pfipadé, Ze MAS neni pfislusnd k vyfizeni stiznosti — zodpovidd manazer MAS/ vedouci
zaméstnanec SCLLD.

Lhaty pro vyfizovani ostatnich stiznosti:

Pokud se stiznost nevztahuje na MAS, MAS se ji nebude zabyvat a pisemné vyrozumi stéZovatele do 10
kalendarnich dnl od obdrZeni podnétu.

LhGta pro vyfizovani ostatnich stiznosti je 20 pracovnich dnli ode dne doruceni stiznosti. Stanovenou Ih(tu
Ize prekrocit, nelze-li v jejim prabéhu zajistit podklady potfebné pro vyfizeni stiznosti. V uvedené Ih(té
musi byt stéZovatel vyrozumén o vyfizeni stiznosti.

MAS neprosetfuje opakované stiznosti ke stejné problematice, pokud neobsahuji nové skutecnosti, které
nebyly v dobé Setfeni znamé a mohly by mit vliv na vyfizeni ptvodni stiznosti.

14 KOMUNIKACE SE ZADATELI/PRIJEMCI A PARTNERY MAS

Komunikaci s Zadateli/ptijemci zajistuje manazer MAS/vedouci zaméstnanec SCLLD. Konzultace poskytuje
MAS Zadatellm/pfijemciim bezplatné, zejména v oblasti pfipravy projektovych zamérim, pripadné k
jejich priloham a dale k navrhovanym zménam projektovych zamérd, stejné tak i realizaci seminar( a
workshopt uréenych pro né.

Komunikace sZadateli / zplnomocnénymi zastupci Zadatele / pfijemci a partnery MAS probiha
prostfednictvim e-mailové komunikace nebo datové schranky MAS, popfipadé jinou elektronickou formou
Ci telefonicky. Manazer MAS/vedouci zaméstnanec SCLLD odpovidd na dotazy Zadateld do 5 pracovnich
dni od zaslani dotazu na MAS. Povéreni zaméstnanci MAS poskytuji i osobni konzultace predevsim
v prostordch pracovisté MAS, po domluvé na sjednaném misté. MAS na svych strankach
http://zubrizeme.cz/kontakt/ uvadi konzultaéni hodiny a kontaktni osoby. Na zakladé telefonické

komunikace je mozné konzultaci sjednat i na jiné terminy (oproti uvedenym konzultacnim hodindm). Na
vyzadani zadatele/pfijemce nebo partnera MAS vznikne z osobniho setkani zaznam z jednani.

Manazer MAS/vedouci zaméstnanec SCLLD je dale odpovédny za funkénost internetovych stranek MAS
(www.zubrizeme.cz), které jsou jednim ztypu komunikace. Na webu MAS jsou uvadény aktudlni

informace obsahujici minimalné:

e Zfizovaci dokumentaci MAS, interni postupy

e  Aktualni seznam partner( a zajmovych skupin

e Adresa sidla, kanceldre, konzultaéni hodiny a kontaktni osoby
e Mapu uzemi MAS

e Vyrocni zprdvy o ¢innosti hospodareni MAS

e Seznam Clenl povinnych organt MAS

e Strategii CLLD

e Vyzvy MAS véetné relevantnich priloh

¢ Informace o projektech podporenych v rdmci CLLD

e Archivdokumentace.
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V pfipadé, kdy nebude moci MAS zodpovédét dotazy pri konzultaci nebo dotazy uUcastnikd seminare,
budou dotazy konzultovany s nadfizenymi organy nebo budou zadateldm/prijemc( poskytnuty kontakty
na:

e odpovédné pracovniky CRR: http://www.crr.cz/cs/

nebo
e na konzultaéni servis CRR: https://www.crr.cz/irop/konzultacni-servis-irop/

15 SEZNAM PRILOH

Ptiloha ¢. 1: Vzor - Eticky kodex
Ptiloha ¢. 2: Vzor - Formular pro vyfizovani Zzadosti o prezkum
Ptiloha €. 3: Vzor - Vzdani se prava podat zadost o prezkum

Ptiloha €. 4: Vzor - Vyjadreni MAS o souladu/nesouladu projektového zaméru se schvélenou strategii CLLD
MAS Zubfi zemé, o.p.s.
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Pfiloha ¢. 1

ETICKY KODEX — PROHLASENiI OSOBY PODILEJICi SE NA ADMINISTRATIVNi
KONTROLE/HODNOCENIi/VYBERU/PREZKUMU PROJEKTOVYCH ZAMERU
PREDKLADANYCH VE VYZVE MAS ZUBRi ZEME, O.P.S., S NAZVEM:

Stretem zajmu se pro Ucely tohoto prohlaseni rozumi situace, kdy z rodinnych ddvodd, z divodu citovych
vazeb, z dlivodu politické nebo narodni spfiznénosti, z divodu hospodarského zajmu, nebo z divodu
jiného spole¢ného zajmu s Zadatelem o dotaci je ohroZen nestranny a objektivni vykon funkci osoby, kterd
je zaméstnancem MAS / <¢lenem organu MAS, a kterd se podili na administrativni
kontrole/hodnoceni/vybéru ¢i pfezkumu projektovych zaméra.

JA e b st s , timto prohlasuji, Ze:

1. Nejsem si védom/a, Ze bych se ocitl/a v potencialnim ¢i skutecném stfetu zajm( v souvislosti
s hodnocenim/vybérem/prezkumem hodnoceni, o které se jedna.

2. Vpfipadé jakychkoliv mych pochybnosti, zda by se mohlo jednat o potenciondlni stfet zajma,
nebo nastane-li okolnost, kterd by mohla k témto pochybnostem vést, timto se zavazuji, Ze tyto
skute€nosti ozndmim Kontrolnimu vyboru MAS, a to prostfednictvim vedouciho zaméstnance
SCLLD, ktery oznameni pfeda Kontrolnimu vyboru k projednani.

3. VsSechny zaleZitosti, které mi budou svéreny, uchovam v dlvérnosti, zachovam micenlivost o
osobnich udajich a o bezpecnostnich opatfenich, jejichz zvefejnéni by ohrozilo zabezpecleni
osobnich udajl, ve smyslu nafizeni ¢. 679/2016 o ochrané osobnich udaja fyzickych osob a dle
zédkona ¢. 101/2002 Sb., zakona o ochrané osobnich Udaju (tj. nezvefejnim napf. Zadné davérné
informace, které mi budou sdéleny, nebo které zjistim). Informace, které mi budou sdéleny,
nezneuziji. Souhlasim déle stim, Ze budu uchovavat vdOvérnosti veskeré informace i
dokumenty, které mi budou poskytnuty a tyto informace budou pouzity vyhradné pro ucely
kontroly a nebudou poskytnuty zadné dalsi osobé. Rovnéz souhlasim s tim, Ze si neponechdm
kopie Zadnych pisemnosti, informaci, které mi budou poskytnuty.

4. Beru na védomi, Ze osoby ve stfetu zajmud se nepodili na hodnoceni/vybéru daného projektu ani
projektl podanych do stejné vyzvy.

5. Jsem si védom/a dusledk, které by plynuly z udéleni nepravdivého prohlaseni.

Dary a vyhody:

1. Hodnotitel/hodnotitelka nevyzaduje ani nepfijima dary, Usluhy, laskavosti, ani Zadna jina
zvyhodnéni, ktera by mohla ovlivnit rozhodovani ¢i narusit nestranny pfistup.

2. Hodnotitel/hodnotitelka nedovoli, aby se v souvislosti se svou ¢innosti dostal/dostala do
postaveni, ve kterém je zavazan/zavazana oplatit prokazanou laskavost, nebo které jej/ji Cini
pfistupnym nepatficnému vlivu jinych osob.

3. Hodnotitel/hodnotitelka nenabizi ani neposkytuje Zadnou vyhodu jakymkoli zplsobem
spojenou s jeho/jeji ¢innosti.

4. Pfivykonu své ¢innosti hodnotitel/hodnotitelka neucini anebo nenavrhne ucinit tkony, které
by ho /ji zvyhodnily v budoucim osobnim nebo profesnim Zivoté.

5. Pokud je hodnotiteli/hodnotitelce v souvislosti s jeho ¢innosti nabidnuta jakakoli vyhoda,
odmitne ji a o nabidnuté vyhodé informuje mistni akéni skupinu.
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Ja, hodnotitel/hodnotitelka, ¢estné prohlasuji, ze budu zachovavat veskeré principy uvedené v tomto
Etickém kodexu, véetné principl nestrannosti, nepodjatosti a mlcenlivosti, které jsou do tohoto Etického
kodexu zahrnuty.

Podpis:

Datum:

Interni postupy MAS Zubfi zemé pro IROP
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Priloha ¢. 2

7 v s

VZOR FORMULARE PRO VYRIZOVANi ZADOSTi O PREZKUM

Nazev projektového zaméru*:

KONTAKTNi UDAJE ZADATELE — FYZICKA OSOBA

Jméno*:

PFijmeni*:

Bydli$té (ndzev a &islo ulice, mésto, PSC):

Email:

Telefon:

KONTAKTNi UDAJE ZADATELE — PRAVNICKA OSOBA

Obchodni firma nebo nazev*:

Sidlo (ndzev a ¢&islo ulice, mésto, PSC):

Identifikacni Cislo*:

Email:

Telefon:

ZADOST O PREZKUM

Predmét (vuci jaké cdsti hodnoceni vznasi Zadatel
pripominky)*:

Popis Zadosti o prezkum (podrobné znéni Zadosti a
jednotlivych pfipominek vcetné odivodnéni,
identifikace projektového zaméru a identifikace
kritérii, kterych se Zadost o prezkum tykd)*:

Ptilohy:

Navrh Zadatele (jaky vysledek od poddni Zddosti o
prezkum Zadatel ocekdava):

Datum*:

Podpis*:

Povinnd polozka*

Interni postupy MAS Zubfi zemé pro IROP
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Priloha¢. 3

VZOR VZDANI SE PRAVA PODAT ZADOST O PREZKUM

Nazev vyzvy MAS:

Nazev projektového zaméru:

Zadatel:

Na zakladé oznameni o vysledku administrativni kontroly /vysi Ci zdivodnéni pridéleného bodového
hodnoceni / rozhodnuti o vybrdni resp. nevybrdni projektového zdméru k podpofe' ze dne xx.yy.zzzz se
timto vzdavam prava podat Zadost o pfezkum ve smyslu kapitoly 10 — PFezkum hodnoceni projektovych
zameéri, Internich postupl MAS pro Integrovany regionalni operacni program.

Datum:

Jméno, pfijmeni a podpis Zadatele:

! Nehodici se $krtnéte

Interni postupy MAS Zubfi zemé pro IROP
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Priloha ¢. 4

VYJADRENI MAS O SOULADU/NESOULADU
PROJEKTOVEHO ZAMERU SE SCHVALENOU STRATEGIi CLLD MAS ZUBRi ZEME, O.P.S.

Odpovédny organ MAS Zubfi zemé, o.p.s. (dale MAS) na svém jednani dne .................... k vyzvé MAS
s nazvem a Cislem:....... ., pro vyzvu Ridiciho organu IROP s ndzvem a &islem:.....ccovrueeenes
konstatuje, Ze:

1. NiZe uvedené projektové zaméry prispivaji/nepftispivaji k naplnéni strategie CLLD.

Seznam projektovych zamérl ve vyzvé MAS s ndzvem a Cislem................. v souladu s vyzvou Ridiciho
organu IROP s ndzvem a Cislem .......cccovveuenee. v poradi schvaleném odpovédnym orgadnem MAS
. . PoZadovany thlkov'él Prispiva/
Poradi Nazev . zpUsobilé
projektového projektového predkladatel prlspe.vek EU, na vydaje na nepfispiva
zaméru zdméru pI‘OJ,ekEOVV projektovy k napInéni
zamer 23mér strategie CLLD

2. Nize uvedeny projektovy zamér je v souladu/nesouladu se strategii CLLD, opatfenim
programového ramce Integrovaného regiondlniho operacniho programu, s Ccislem
CLLD_116_J_06_01.

NAZEV PROJEKTOVEHO ZAMERU

NAZEV PREDKLADATELE PROJEKTOVEHO ZAMERU

PREDPOKLADANY PRISPEVEK EU V CZK

CELKOVE ZPUSOBILE VYDAJE V CZK

NAZEV A HODNOTY INDIKATORU

MISTO REALIZACE PROJEKTU

PREDPOKLADANY TERMIN ZAHAJENT REALIZACE DD.MM.RRRR?
PROJEKTU

PREDPOKLADANY TERMIN UKONCENI REALIZACE | DD.MM.RRRR?

1 Za uvedené znaky dopliite datum v poZadovaném formatu.
2 Za uvedené znaky dopliite datum v poZadovaném formatu.
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PROJEKTU

PREDPOKLADANY TERMIN PRO PODAN{ ZADOSTI | DD.MM.RRRR3
O PODPORU DO VYZVY RiDICIHO ORGANU IROP

3. MAS vydava vyjadieni pro predkladatele projektového zaméru z izemi MAS Zubfi zemé.

4. Vybérovy orgdn MAS posoudil soulad projektového zaméru se strategii CLLD, opatienim
programového rdmce IROP ¢. CLLD 116 J 06 01 a konstatuje, Ze projektovy zdmér
spliuje/nespliiuje* véechna kritéria.

MAS potvrzuje, Ze projektovy zdmér je v souladu/nesouladu® sprogramovym ramcem IROP a
splfiuje/nespliiuje® podminky MAS pro jeho realizaci. Zadost o podporu je/neni’ moiné podat do
vyzvy Ridiciho organu IROP ve specifickém cili 5.1 Podpora integrovaného a inkluzivniho socidlniho,
hospodaiského a environmentalniho mistniho rozvoje, kultury, pfirodniho dédictvi, udrzitelného
cestovniho ruchu a bezpecnosti v jinych nez méstskych oblastech.

podpis opravnéné osoby

Vyjadfeni MAS plati do:

DD.MM.RRRR

Ptilohy:

1. Projektovy zamér (ve znéni predloZzeném na MAS)

Pfiloha ¢. 5

3 Za uvedené znaky doplfite datum v pozadovaném formatu.
4 Nehodici text odstrarite.
5 Nehodici text odstrarite.
5 Nehodici text odstrarite.
7 Nehodici text odstrarite.
8 Za uvedené znaky doplfite datum v poZadovaném formatu.
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VYJADRENi MAS ZUBRi ZEME, O.P.S. K ZADOSTI O ZMENU INTEGROVANEHO PROJEKTU

MAS ZubFi zemé, o.p.s. souhlasi/nesouhlasi® s nize uvedenymi parametry zmény integrovaného projektu

v ramci integrované strategie CLLD:

Nazev integrované strategie CLLD

Cislo programového ramce IROP

Nazev integrovaného projektu

Cislo integrovaného projektu

Cislo a nazev vyzvy RO IROP

Zména Puvodni stav

Navrhovana zména

zména hodnoty indikatoru
vystupul®

prodlouzeni prfedpokladaného
terminu ukonceni realizace
projektu

snizeni celkovych zpUsobilych
vydaju projektu

zména financéniho planu projektu
v jednotlivych letech — dochazi
ke zpozdéni ¢erpani !

9 Nehodici se Skrtnéte.
10 Doplhite &islo a ndzev indikatoru.

11 pokud byl souéasti projednavaného projektového zaméru.
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